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CHECKLISTA
SPRZATANIA

APARTAMENT NA WYNAJEM KROTKOTERMINOWY

Kompletna lista kontrolna sprzqtania miedzy pobytami gosci — pokdj po pokoju, krok

po kroku. Wydrukuj, zalaminuj i przekaz swojej ekipie sprzqtajqcej.
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1. PRZED ROZPOCZECIEM

[) Sprawdz raport wymeldowania / uwagi od goscia [J Zréb zdjecia ewentualnych uszkodzen (przed sprzataniem)
[J Otwoérz okna i przewietrz apartament [[] Zbierz rzeczy pozostawione przez gosci i zghos je
[) Sprawdz, czy nie ma szkéd lub brakujacych rzeczy [] Wynie$ wszystkie $mieci i wymien worki

2. SYPIALNIA

[ Zdejmij catg posciel i reczniki do prania Wyczys¢ lustra i szklane powierzchnie

O

Sprawdz materac i ochraniacz (plamy, uszkodzenia) Odkurz podtoge, réwniez pod t6zkiem

Zat6z Swiezq posciel — wyprasowang, bez zagniecen Sprawdz lampki, tadowarki, budzik — dziatajq

Przetrzyj szafki nocne, komode, parapety U6z poduszki dekoracyjne i narzute wg standardu

U 00
00000

Sprawdz szuflady i szafy — puste i czyste Zostaw zapasowy koc w szafie

3. LAZIENKA

Umyj i zdezynfekuj toalete (deska, sptuczka, podstawa) Uzupelnij: papier toaletowy (min. 2 rolki), mydto, zel, szampon

Wyszoruj prysznic / wanne, usui wtosy z odptywu Oprdéznij kosz i zat6z nowy worek
Umyj umywalke, baterie i wypoleruj do potysku Umyj podioge i przetrzyj drzwi / klamki

Wyczys¢ lustro — bez smug Sprawdz silikon i fugi — brak plesni

UQgoagad
00000

Wymien reczniki (duzy + maty na osobe) i dywanik Zostaw suszarke do wtoséw na widocznym miejscu

4. KUCHNIA

[] Umyj i schowaj wszystkie naczynia (sprawdz szafki!) [] Wlacz zmywarke / oproznij czysta

() Opréznij i przetrzyj lodéwke — usuri jedzenie gosci [} Uzupeknij: kawa, herbata, cukier, mleko UHT, olej, s6l

() Wyczys¢ kuchenke, piekarnik i mikrofaléwke w $rodku [} Uzupekij: ptyn do naczyn, gabka, recznik papierowy, tabletki
[ Przetrzyj blaty, ptytki i front szafek do zmywarki

B Ui Al St Beiie (] Sprawdz czajnik i toster — czyste i sprawne

[ Umyj podloge i wynie$ $mieci (réwniez segregacje)
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5. SALON / CZESC DZIENNA

() Odkurz sofe, réwniez pod poduszkami [ Wyczys¢ okna i parapety w razie potrzeby

[ U6z poduszki i pledy wg standardu ze zdje¢ [] Odkurz i umyj podtogi

[[) Przetrzyj stolik, pokki, telewizor i pilot (dezynfekcja) [] Sprawdz WiFi — router dziata, hasto w widocznym miejscu
() Sprawdz, czy pilot ma baterie i TV dziata [] Ustaw ksigzke powitalng / instrukcje na stoliku

6. KORYTARZ I STREFY WSPOLNE

[) Przetrzyj klamki, wiaczniki Swiata i porecze [] Sprawdz, czy wszystkie zaréwki dziatajg
() Sprawdz wycieraczke i przestrzefi wejsciowa [] Sprawdz zamek / skrytke na klucze — kod dziata
[) Odkurz i umyj podtogi [] Usun pajeczyny z rogéw i lamp

7. KONTROLA KONCOWA

[} Przejdz przez apartament ,,oczami goscia" — pierwsze wrazenie Zr6b zdjecia gotowego apartamentu (dowod standardu)

[] Sprawdz zapach — neutralny lub delikatnie $wiezy Zglos$ zakonczenie sprzatania i wszelkie usterki

[[) Ustaw ogrzewanie / klimatyzacje na komfortowa temperature Zamknij drzwi i sprawdz zamek dwukrotnie

0000

() Zamknij okna, zga$ $wiatta (poza powitalnym) Odnotuj zuzycie zapaséw do uzupeienia

8. ZAPASY DO UZUPELNIENIA — STAN MINIMALNY

() Papier toaletowy — min. 2 rolki na tazienke (] Worki na $mieci, ptyn do naczyn, gabka
() Kawa, herbata, cukier, mleczko — na 2 dni (] Komplet zapasowej poscieli i recznikéw
[] Mydto w ptynie, zel pod prysznic, szampon [] Recznik papierowy i $ciereczki

& Wskazowka od Akademii SA: sfotografuj kazdy pokoj po sprzqtaniu i wyslij do managera — to Twoj dowad jakosci i ochrona przy

ewentualnych reklamacjach gosci.
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